Bienvenue dans collect.online

collect.online Guide de souscription

Sommaire

- Préambule

- Découverte de I'entité

- Informations relatives a 'administrateur principal
- Complétude de votre dossier d’abonnement

BIENVENUE DANS COLLECT.ONLINE

Préambule :
Collect.online est une solution digitale vous permettant d’étre totalement autonome dans le cadre de la
gestion de vos prélevements. Vous étes I’acteur principal de « A a Z » de 'application.

Cela implique deux préalables :

1) Connaitre le role de chaque personne au sein de la structure

Le représentant légal est une personne légalement désignée en vue de représenter et défendre les intéréts
d'une autre. Il s’agit du gérant pour les SARL, du président pour les SAS et du directeur général pour les SA.
Pour les Associations, il s’agit d’un représentant conventionnel désigné dans les statuts.

Cette personne représentée peut étre une personne morale telle qu’une société, une association, ou autre.

L’administrateur principal est le souscripteur de 'abonnement collect.online. C'est lui qui a la charge de saisir
les informations dans collect.online dans le but d’abonner I'entité au service collect.online et de I'administrer
au quotidien.

Si le souscripteur n’est pas amené a assurer la fonction d’administrateur principal, il vous sera possible, suite
a la souscription, d’adresser une demande de modification de I'administrateur principal au service client
collect.online helpdesk@collect.online.

Le mandataire désigne une personne qui a mandat ou procuration pour agir au nom d'une autre personne. ||
peut également étre I'administrateur principal de collect.online.

Le bénéficiaire effectif est défini par le législateur (Art. L.561-2-2 du code monétaire et financier), comme la
personne physique qui contréle directement ou indirectement une entité, ou la personne physique pour
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laguelle une transaction est exécutée ou une activité réalisée. Si I'entité est une société, le bénéficiaire(s)
effectif(s) est considéré comme:

» soit la ou les personne(s) physique(s) qui détien(nen)t, directement ou indirectement, plus de 25% du
capital ou des droits de vote de la société. Le calcul de ce pourcentage prend en compte la chaine de
détention, le cas échéant.

» soit laou les personne(s) physique(s) qui exerce(nt), par tout autre moyen, un pouvoir de contrdle sur
les organes de gestion, d'administration ou de direction de la société ou sur I'assemblée générale de
ses associés.

Cette définition s’entend dans le cadre de la prévention de I'utilisation du systeme financier aux fins de
blanchiment de capitaux et de financement du terrorisme. L'objectif est notamment d'empécher, par une
transparence suffisante, I'utilisation illicite de constructions juridiques par les blanchisseurs de capitaux et ceux
qui financent le terrorisme.

2) Télécharger les documents qui vous seront réclamés lors de I'inscription a collect.online

Des fiches descriptives recensent I'ensemble des documents a fournir. Elles tiennent compte des
caractéristiques de chaque entité sont a votre disposition en annexe. Il est nécessaire de télécharger des
documents tels que ceux recensés en amont mais aussi :

- De connaitre votre ICS (Identifiant Créancier Sepa)
- Dedisposer de votre IBAN.

- D’avoir un RIB prét a étre téléchargé

INSCRIPTION Butour poge deul
BIENVENUE SUR COLLECT.ONLINE !
EN SOUSCRIVANT A COLLECT.ONLINE, VOUS BE
D'UNE GESTION PILOTEE ET SECURIS
f LEVEMEN
POUR COMMENCER, DECOUVRONS ENSEMBLE VOTRE ENTITE.

Wat infarmatians Hat de pesse R capltuiatit Cantrile Emadl Canfrile 3M%

Afin de créer votre abonnement, rendez-vous a I'adresse suivante, et cliquez sur « SOUCRIRE » :
https://my.collect.online/pre-registration

La création d’une personne s’effectue en 2 temps :
1°- la découverte de votre entité et de I'administrateur principal de I'abonnement,
2°-la complétude de votre dossier nécessitant le téléchargement des éléments justificatifs de vos déclarations.
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Afin de sécuriser votre abonnement, plusieurs vérifications seront faites lors de votre saisie. A noter, les

éléments demandés seront fonction de votre type de structure et de votre forme juridique. Le sigle « * »
signifie que le champ est obligatoire.

VEUILLEZ SAISIR VOS IDENTIFIANTS

Email

Mot de passe

Mot de passe

Mentions légales | CGU | Contacts | Données personnelles

DECOUVERTE DE L’ENTITE

Etape 1 : Spécifier comment vous avez connu collect.online

(> ]
collectonline

INSCRIPTION

Retour page d'accueil

BIENVENUE SUR COLLECT.ONLINE !

EN SOUSCRIVANT A COLLECT.ONLINE, VOUS BENEFICIEZ
D'UNE GESTION PILOTEE ET SECURISEE DE VOS
PRELEVEMENTS.

POUR COMMENCER, DECOUVRONS ENSEMBLE VOTRE ENTITE.

(TP Vos informations

Mot de passe | Récopitulotif ~ Contrdle Email = Contrdle SMS ~ DRC  Validation  Signature Mandat

Comment avez-vous connu collect.online 7 *

Informations relatives a votre entité *

Type de structure®
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Etape 2 : Saisie des informations relatives a I'entité bénéficiant de I'abonnement

Informations relatives a votre entité *

veuillez rensel i-dessous les infermations relotives & lorgonisme pour lequel vous souhaitez souscrire a collect onling.

Type de structure® Forme Juridique®
Association - Association @ but non lucratif (lol de 1901, reco... -
Nom commercial ou nom d'usage * Dénomination ou raison sociale *
La Gonette La Gonette
Pays *
- 0 La souscription ct.onfine est ouverte uniguemant
UCLS &’ oux organisme ciligs en France

Numéro de voie

15 Quater X w

Nom de voie * Complément d'adresse

avenue de la monnaie

Ville * Code postal *

Paris 75014

Veuillez vérifier les informations présentes sur la page « Informations relatives a votre entité » et les modifier
le cas échéant.

Une fois ces vérifications effectuées, cliquez sur le bouton « Etape suivante ».

Etape 3 : Saisie des informations relatives au représentant légal de I'entité
Indiquez le numéro de portable du représentant Iégal sans le 0 au début du numéro. Pour mémoire, « +33 »
correspond a l'indicatif pour la France métropolitaine.

Représentant légal -

Civiliteé
@® e M. Autre

Le représentant Iégal est-il une PPE (Personne
Politiguement exposée) ? *

Qui Non
Nom * Prénom *
Date de naissance * Lieu de naissance *
JIMMIAAAA

Pays de Résidence *

France -

Numéro de téléphone mobile * Confirmer le numéro de téléphone mobile *
+33 - +33 -

Email * Confirmer I'email *

Qualité dans Forganisme *

Choisir qualite -

Etape suivante
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Une fois ces vérifications effectuées, cliquez sur le bouton « Etape suivante ».

INFORMATIONS RELATIVES A L’ADMINISTRATEUR PRINCIPAL

Pour mémoire, I’'administrateur principal est le souscripteur de 'abonnement collect.online. C'est lui qui a la
charge de saisir les informations dans collect.online dans le but d’abonner I'entité au service collect.online et
de I'administrer au quotidien.

Etape 4 : Saisie de I'administrateur principal de I'abonnement collect.online

Si le représentant légal de I'entité et I'administrateur principal de I'abonnement sont identiques, I’'ensemble
des informations collectées lors de I'étape précédente sont reprises, en cochant la case « Etes-vous le
représentant légal de I'organisme ? ».

Si le souscripteur ne souhaite pas étre I'administrateur principal, il pourra faire une demande de changement
d’administrateur suite a la validation du dossier.

Veuillez vérifier les informations et les modifier le cas échéant.

N.B : Une PPE, Personne Politiquement Exposée, est une personne considérée comme exposée a des « risques
plus élevés » de blanchiment de capitaux, notamment de corruption, en raison des fonctions politiques,
juridictionnelles ou administratives qu’elle exerce ou a cessé d’exercer depuis moins d’un an pour le compte
d’un Etat ou d’une institution internationale publique créée par un traité.

Selon I'Article R. 561-18 | du Code monétaire et financier, peuvent étre qualifiées de PPE :

- Un chef d’Etat, chef de gouvernement, membre d’un gouvernement national ou de la Commission
européenne,

- Un membre d’une assemblée parlementaire nationale ou du Parlement européen, membre de
I'organe dirigeant d’un parti ou groupement politique soumis aux dispositions de la loi n° 88-227 du
11 mars 1988 ou d’un parti ou groupement politique étranger ;

- Un membre d’une cour supréme, d’une cour constitutionnelle9 ou d’une autre haute juridiction dont
les décisions ne sont pas, sauf circonstances exceptionnelles, susceptibles de recours ;

- Un membre d’une cour des comptes ;

- Undirigeant ou membre de I'organe de direction d’une banque centrale.

- Un ambassadeur ou chargé d’affaire,

- Un officier général ou officier supérieur assurant le commandement d’'une armée, ...

Ce dispositif vient renforcer la lutte anti-blanchiment et financement du terrorisme.
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Vos informations personnelles

Apprenons @ nous connaitre et sécurisons voire acces.

Etes-vous le représentant legal de l'erganisme 7

Qualité dans l'organisme °
Choisir gualité w
Civilite
Mme M. Autre

L'administrateur principal est-il une PPE (Personne
Politiquement exposée) ? *

Ouwi Mon
Nom * Prénom *
Blanc Justine
Date de naissance * Lieu de naissance *
15/01/1970 Paris
Pays de Résidence *
France -
Numéro de téléphone mobile * Confirmer le numéro de téléphone mobile *
+33 - +33 -

Un SMS d'authentification vous sera envoyé au numéro de téléphone mobile que vous avez saisi
Ce 5MS contiendra un code d'authentification qui vous sera demandé afin de finaliser votre pré-inscription.
Votre numéro de téléphone sera utilisé uniquement afin de sécuriser votre accés a collect.online

Email * Confirmer I'email *

Une poppin de confirmation des coordonnées s’affiche au clic sur le bouton « Etape suivante ».

Il est indispensable que le numéro de téléphone et I'E-mail indiqués soient corrects. lls permettent votre
identification au sein de I'application.
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Vos informations

Vaoicl les informations que vous ovez saisies !
Votre numero de téléphone :

Votre adresse Email :
-

Sovhaitez-vous confirmer ces informations ?

Etape 5 : Définition du mot de passe et de la question secréte

Cet écran vous permet de définir le mot de passe qui vous sera demandé pour toute connexion a collect.online
ou a votre dossier de souscription.

Le mot de passe doit respecter les régles suivantes :

= 8 caracteres minimum

= 256 caracteres maximum

2 3 types de caracteres différents : minuscule, majuscule, chiffre (les caractéres spéciaux sont autorisés mais
non obligatoires)

La question secréte est la question qui vous sera posée en cas d’oubli de votre mot de passe.

Question secréte

Question Quel est le nom de jeune fille de votre mére ?

Réponse FEEETEEFTTETE

Modifier Soumettre la requéte

Etape 6 : Un récapitulatif des données saisies

Il est primordial de vérifier les informations. Il s’agit de votre derniére possibilité pour les modifier
directement. Par la suite, toute modification devra faire I'objet d’'une demande formulée aupres du back
office helpdesk@collect.online.

S-MONTEY, Etablissement de monnaie électronique agréé en France et contrélé par I’ACPR (Autorité de Controle Prudentiel et de Résolution, 4 place de Budapest — CS 92459 -

75436 PARIS Cedex 09), société par actions simplifiée au capital de 29 057 734 euros, inscrite au Registre du Commerce de Paris sous le numéro 501586341, établie et ayant son
siege social a 110 AV DE FRANCE - 75013 PARIS. (e-mail : contact@s-money.fr) Page 7 sur 24




Bienvenue dans collect.online

collectonline Guide de souscription
Représentant de l'entité
Civilite Mme
Nom Blanc
Prénom Justine
Date de naissance 154011970
Lisu de noissance Paris
Numero de telephone mobile
Ernail
Qualité dans 'entreprise Président
Vos informations
Civilita Mme
Nom Blanc
Prénom Justine
Date de naissance 15/011970
Lisu de noissance Paris
Mumerae de telephone mobile
Ernail
Qualité dans 'entreprise Président

Etape 7 : Sécurisons ensemble votre accés a collect.online

Confirmation de votre adresse mail
Afin de valider votre adresse E-mail, un mail de confirmation vous sera transmis sur I'adresse renseignée a
I’étape 4 de ce parcours.
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Veuillez consulter votre boite Email et cliquer sur I’'Email ayant pour objet « Validation de votre adresse e-mail
».

En cas de non réception de I'email, veuillez vérifier vos spams.

Il est possible que votre messagerie n’affiche pas les images. Dans ce cas, I'affichage de cet E-mail sera
légerement différent de celui présenté ici.

r
collectonline

INSCRIPTION

Canrd b Fmad Cewirkis SeiL

YWerihicalion de voire adresse Email

Funga) spplamard § spobas yup ipoma

k=

collectonline

Validation de 'adresse e-mall de Mme Cathering ROUGE

Bongoier e Cafhrng ROLUGE

Wil petaisorphon o BarbiE cormplbis

Foyr valhcer woue ndvesae Emnel veusies wonae o e o-Sessoun
Aerlien o e 8 one Vel de 2 B

vislidor wolig odeees =0 Emme

Epcin de dyifonchormemmont du ben. veuliel Shausd g1

L'tquipe coilectonine

Cliquez sur le bouton « Valider votre adresse Email » présent dans cet Email. Vous accederez alors a I'étape de
validation de votre numéro de téléphone.
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Confirmation de votre numéro mobile

Veuillez vérifier le numéro de mobile indiqué. Il est indispensable que le numéro de téléphone indiqué soit
correct. Votre code de connexion vous sera transmis sur ce numéro.

Il s’agit du numéro de téléphone Indiqué dans I'étape 4. Vous pouvez le modifier en cliquant sur « modifier
votre numéro ».

DERNIERE ETAPE POUR SECURISER VOTRE ACCES : VERIFIONS
ENSEMBLE VOTRE NUMERO DE PORTABLE.

Votre entité ) Vos informations ; Mot de passe ) Récapitulatif > Contrdle Email ) Contréle SMS

Confirmer votre numéro g

Champs ob!

En cliquant sur le bouton "Recevoir le code” un code vous sera communiqué au numéro suivant

Recevoir le code Modifier votre numéro

Si votre numéro est correct, cliquez sur « Recevoir le code ». Vous le recevrez le code sur votre mobile. Ce
code est a usage unique.

Puis indiquez-le dans I'onglet « Code » puis cliquer sur « Etape suivante ».
Attention, le code communiqué a une durée de validité de 5 minutes.

N.B : Si vous souhaitez changer le numéro de téléphone, cliquez sur « Modifier votre numéro », puis

renseignez le bon numéro de téléphone dans la popin qui s’affiche. Pour valider le nouveau numéro, cliquez
sur « Valider ».

Confirmer votre numéro Cars dhigaioe

En cliguant sur le bouton "Receveir le code” un code vous sera communigué au numéro suivant :

Recevoir le code

Afin de terminer votre inscription, veuillez saisir ce ¢code -

Code *

~ Vous disposez de 5 minutes pour reporter le code dans la zone ci-
322439 o dessous

Vous n'evez pas recu de message sur vetre mobile vous indiquant
le code, vous pourrez de nouveau Initier celte demande en cliquant
icl

Vous n'avez pas eu
contre. reny

ssez de femps de le reporter dans la zone ci-
otre demande en cliguant IC1 dans

Etape suivante
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COMPLETUDE DE VOTRE DOSSIER D’ABONNEMENT

La législation nous impose de collecter les justificatifs de vos déclarations. Afin de finaliser votre demande
d’abonnement, vous devez compléter les rubriques suivantes, au nombre de 6 ou 7 selon qu’il existe ou non
un bénéficiaire effectif dans votre structure, en cliquant sur le bouton « Compléter ». Dés que les rubriques le
sont, le bouton « Rubrique a compléter » passe au vert et affiche le statut « Rubrique compléete ».

N.B : Nous vous conseillons de vous prémunir des documents sous format dématérialisé. Les formats acceptés
sont : .jpg, .png, .pdf. La taille du document est limitée a 5 Mo.

Ci-joint une liste non exhaustive des éléments qui peuvent vous étre réclamés.

Rubriques
- ldentifiant Créancier SEPA (ICS)
- Adresse postale
- Activité
- Administrateur principale
- Coordonnées bancaires
- Mandataires
- Bénéficiaires effectifs (le cas échéant)

Pieces justificatives
Concernant vos coordonnées bancaires, vous devez indiquer :
- N°ICS
- IBAN
- BIC
- RIB qui sera a télécharger.

Concernant votre entité, il vous sera notamment réclamé, en fonction de la forme juridique de votre entité :
- KBIS de —3 mois
- Derniers statuts
- Dernier PV d’assemblée générale
- Extrait de la publication au JO
- Justificatifs d’adresse de votre structure
- Comptes de résultats et bilan de I'année n- 1

Informations concernant le représentant légal, I"administrateur principal, le(s) mandataires(s) et le(s)
bénéficiaire(s) effectif(s) :

- Piéce d’identité recto — verso valide

- Justificatif d’adresse
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connecter

s
collectonline  VOTRE DOSSIER D'ABONNEMENT

Inscription

. Bienvenue Catherine ROUGE

Nom de lentité * Référence collect.online de l'entité

Lo Gonette UWPOjUlfawih

VOTRE DOSSIER DE SOUSCRIPTION A COLLECT.ONLINE

Merci de renseigner les informations relatives & votre entité. Votre dossier réunit ainsi toutes les informations et piéces justificatives nécessaires &
la souscription au service collect.online

La collecte des justificatifs revét d'un caractére réglementaire (Art.L. 561-5.- du Code Monétaire et Financier). Cette démarche s'inscrit dans le
cadre de la lutte anti-blanchiment et du financement du terrorisme.

Vous pouvez accédez & votre dossier a tout moment en vous rendant sur my.collect.online.

Votre identifiant vous permettant de vous connecter est l'adresse Email sur laquelle vous avez recu votre Email de validation

Votre Mot de passe est celui que vous avez défini précédemment

IDENTIFIANT CREANCIER SEPA ADRESSE POSTALE ACTIVITE
(cs)
Merci de saisir voire adresse postale et Merci de compléter les informations
Marci di sEisiF voris IS, cal idaniirant de télécharger le justificatif d'odresse de relatives @ votre activitéet de
votre structure. télécharger vos justificatits.

est unique: Il est nécessaire paur
émettre des prélévements SEPA. Vous
n'en possédez pas encore ? Ropprochez-
vous de votre &tablissemant bancaire. I1
st habilité & vous le communiquer.

Compléter

ADMINISTRATEUR PRINCIPAL COORDONNEES BANCAIRES
Vous étes reconnu comme administrateur principal de Merci de saisir les coordennées bancaires de votre structure. Elles
'abonnement collect.online pour votre structure. Pensez @ vous nous permettront de verser le montant des prélévements sur-votre

munir d'un justificatif didentité vaiide et d'un justificatif de domicile compte bancaire et d'effectuer lo facturation du service
de moins de 3 mois. collect.online. Pensez & préparer vos coordonnées BIC/BAN et votre
RIB en format électronigue.

MANDATAIRE BENEFICIAIRE(S) EFFECTIF(S)

Merci de salsir les informations relatives au(x) mondataire(s) Identification du/des bénéficiaire(s) effectif(s) de votre structure.
désigné(s) de votre structure
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Une fois I'intégralité des rubriques complétées et les indicateurs au vert, noubliez pas de déclarer avoir lu et
accepté les Conditions Générales d’Utilisation (CGU) y compris les conditions tarifaires incluses.

Pour prendre connaissance des CGU, cliquez sur Conditions Générales d’Utilisation. Le document de référence
s’ouvrira. Les conditions tarifaires sont comprises dans ce document.

Une fois la lecture effectuée, cliquez sur le bouton « SOUMETTRE ».

Votre demande d’abonnement est alors transmise au Back Office de collect.online. Il est le seul habilité a
valider votre dossier apres avoir effectué les vérifications d’usage.

B e declore avoir lu et occepté les Conditions Générales d*Utilisation st les conditions tarifaires

0 Veuillez cliquer ici si vous souhaitez abandonner la soumission de vaire dossier

Le back office peut étre amené a rejeter votre demande faute de documents. Vous en étes dans ce cas informé.
Tout élément complémentaire a nouveau téléchargé dans la rubrique concernée implique de s’assurer que la

rubrique est bien compléte.

1- Rubrique Identifiant Créancier SEPA

Inscrire votre ICS (champ obligatoire) puis enregistrer vos données.

Il est impératif de posséder un ICS en amont de votre demande d’abonnement. Si vous ne disposez pas d’un
ICS, veuillez-vous rapprocher de votre chargé d’affaire Crédit Coopératif.

Attention : Sa création, réalisée par la Banque de France, nécessite un délai de 2 a 3 semaines.

S-MONTEY, Etablissement de monnaie électronique agréé en France et contrélé par I’ACPR (Autorité de Controle Prudentiel et de Résolution, 4 place de Budapest — CS 92459 -

75436 PARIS Cedex 09), société par actions simplifiée au capital de 29 057 734 euros, inscrite au Registre du Commerce de Paris sous le numéro 501586341, établie et ayant son
siege social a 110 AV DE FRANCE - 75013 PARIS. (e-mail : contact@s-money.fr) Page 13 sur 24




Bienvenue dans collect.online

collect.online Guide de souscription

ICS

Veuillez saisir votre ICS dans la zone ci-dessous. *

Annuler

2- Rubrique Adresse postale
Les informations sont automatiquement reprises depuis les enregistrements précédents. Vérifier qu’il n'y a
aucune erreur et télécharger le justificatif d’adresse de votre structure.

Exemple : facture internet

Puis enregistrer vos données.

ADRESSE POSTALE

Adresse de votre structure

Pays *

I Lo souscription a collect.online est ouverte uniguement
- X
rance oux erganismes domiciliés en France.

Numéro de voie

5 >

Nom de voie * Complément d'adresse
avenus de lo republigue le pavillon bleu

Ville * Code postal *
Paris 75014

Pieces justificatives

Téléchargez ici le justificatif d’adresse de votre structure. Attention, le justificatif doit étre daté de moins de 3 mois
Nom Taille Action
Ecran_orthographe pdf 6354 Ko

TS GRS
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3- Rubrique Activité
Vous devez saisir I'ensemble des informations demandées et principalement les champs obligatoires et
télécharger par la suite les documents demandés. Il est également essentiel de renseigner si vous étes
bénéficiaire effectifs en cochant la case dans I'encart situé en bas de page

En cliquant sur I'icbne 0 ou non vous pourrez consulter une liste des justificatifs acceptés pour une
information donnée.

Avant de cliquer sur « Enregistrer », vérifier bien qu’il n’y a aucune erreur. Si toutefois il en subsiste, vous
recevrez le message suivant « La saisie comporte des erreurs, veuillez les modifier pour continuer ».

VOTRE ACTIVITE

La saisie comporte des erreurs, veuillez les modifier pour continuer.

Votre Structure

Raison sociale * Date de création *
La Gonette 0112/2017
Code NAF ou NACE © N° de SIRET / SIREN @
01647 - Traiternent des semences -
Immatriculation au RCS Lieu de RCS
Numéro RNA © Date de publication av journal officiel
1222 0112/2017
PV de nomination de la carte professionnelle * Préfécture ou sous préfécture d'immatriculation (RNA) °
m paris

Date du récépissé de la déclaration *

0212/2017
Chiffre d'affaires / Budget prévisionnel Chiffre d'affaires / Budget de I'année 2018 '@
25 000,00 € 2500000 €
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Bénéficiaire(s) effectif(s)

. Cochez cette case 51 gu moins une personne physigue
possede plus de 25% des paris de I'entreprise ou des

droits de vote.

Existence juridique *

Veuillez cliquer sur licéne ci-contre @ pour consulter la
liste des justificatifs acceptés ®

Nem Taille Action

Ecran_crthographe_ pdf 63.54 Ko

Statuts ®
Ajoutez ici les derniers statuts déposés au Greffe datés et
signés *

Mem Taille Action
Ecran_crthographe. pdf 63.54 Ko
Activite -

Veuvillez cliquer sur licéne ci-contre @ pour consulter la
liste des justificatifs acceptés ®

Neom Taille Action

Ecran_crthographe_ pdf 63.54 Ko

T BT

Définition : Le bénéficiaire effectif est défini par le législateur (Art. L.561-2-2 du code monétaire et financier),

comme la personne physique qui contréle directement ou indirectement une entité, ou la personne physique
pour laquelle une transaction est exécutée ou une activité réalisée. Si I'entité est une société, le bénéficiaire(s)

effectif(s) est considéré comme:

* soit la ou les personne(s) physique(s) qui détien(nen)t, directement ou indirectement, plus de 25% du
capital ou des droits de vote de la société. Le calcul de ce pourcentage prend en compte la chaine de
détention, le cas échéant.

» soit laou les personne(s) physique(s) qui exerce(nt), par tout autre moyen, un pouvoir de contrdle sur
les organes de gestion, d'administration ou de direction de la société ou sur I'assemblée générale de
ses associés.

4- Rubrique Administrateur principal
Définition : L’administrateur principal est le souscripteur de I'abonnement collect.online. C’est lui qui a la
‘charge de saisir les informations dans collect.online dans le but d’abonner I'entité au service collect.online et
de I'administrer au quotidien.
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Les informations sont automatiquement reprises depuis les enregistrements précédents. Vérifier qu’il n'y a

aucune erreur et télécharger votre justificatif d’identité et votre justificatif de domicile

Puis enregistrer vos données en cliquant sur le bouton « Enregistrer »

ADMINISTRATEUR PRINCIPAL

Vos informations personelles

Qealld dans MNerganisme

Fidnitiael -

Civilitd

Dalm de naissance

SN0

Faye de Résidence

Fronce -

Humérs de 1¢lEphane mobils

£33 - 611111111

TdMcharger une Sople recieveris de volre plece

didentilé cu volre posssper!

Prémom

i

Lisu de noissance ”

Fami

Emmil

raths ring touge@esuide com

Tékcharger volre [wilificalif d& demicile (fagture
d'¢lwciricite, de 1€laphone Tixe, #ic.) "

5- Rubrique Coordonnées bancaires
Aprés avoir inscrit le libellé de votre choix, reporter I'IBAN, le BIC et la domiciliation bancaire.

Puis télécharger votre RIB et enregistrer vos données.
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COORDONNEES BANCAIRES

Merci de saisir les coordonnées bancaires de votre structure. Elles nous seront nécessaires pour :

+ Verser sur votre compte bancaire le montant issu des prélévements
+ Nous permettre d'effectuer la facturation du service collect.online

Coordonnées bancaires “Champs obligatorres

Libellé du compte *

IBAN "@hiciion ser2
BIC “@hcrion szs Domiciliation “@o:rciictien

RIB*

Extensions occeplées : pdf. jpeg. jpg, png. Taille maximum :5 Mo.

TS GRS

6- - Rubrique Mandataire(s)
Définition : Le mandataire désigne une personne qui a mandat ou procuration pour agir au nom d'une autre

personne. |l peut également étre I'administrateur principal de collect.online.
Saisissez les informations requises et téléchargez :

- La piéce d’identité recto / verso (encours de validité sous peine de se voir le dossier refusé)
- Lejustificatif de domicile

Puis enregistrez vos données et éléments. Ils sont modifiables si besoin en cliquant sur I'icone « » qui
apparait lors de I'affichage du récapitulatif des données.

Aetowr b ko page précédents

W aeaila efcater 100 e mosdoiawen dan 3 aaire vircctars
Un mbsdetaivs didlger vee gararte qul S mandat ou precuralios prur ofer aw nem Fine eslee prnoans
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Mandataire(s) T

Civilité
@ Hme M Autre

Nom * Prénom *

Pomme Clémentine

Date de naissance Lieu de naissance *

25/06/1974 Paris

Nationalité *

Belge

Pays *

France -

Numéro de voie

Nom de voie * Complément d'adresse

Ville * Code postal *

Piece d'identite -

Télécharger ici la piéce d'identité recto verso du mandataire. Attention, la piéce doit étre valide. *

Extensions acceptées : pdf, jpeg, [pg: pra. Toille maximum 5 Mo:

Justificatif d’adresse *

Téléchargez ici le justificatif d'adresse du mandataire. Attention, le justificatif doit dater de maoins de trois mois. *

Parcourir

Extensions acceptées 'pdf ipeg, |pg; png. Toilie moximum :5 Mo.

Retaur & bn poge procsdente

Torims g 1y man i wTes b 8 v
B L L T T T e e

it
HHME CLEMENTINE POMME ]

i
L e L e B
[ .
S pmpsin
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7 - Rubrique Bénéficiaire(s) Effectif(s)
Il suffit de :

- Remplir le questionnaire ci-dessous (attention : les éléments saisis dans I'encadré « Activité » ne sont
pas repris)

- Télécharger la piece d’identité recto / verso (encours de validité sous peine de se voir le dossier refusé)

- Télécharger le justificatif de domicile

BENEFICIAIRE(S) EFFECTIF(S) e AN

L L e e e L L)
Tavlun doi parscmre delescnd o moink 25% Ses draiin o vete dolsend dbie Sdcaonde kol
Fous plun d'inisrmatmnn mur bk Besdficimrn o e b, seailies chqued aer Rclea ciccanire B

Ajwatar un paniioans s Neotil

AJOUTER UN BENEFICIAIRE EFFECTIF

Bénéficiaire(s) effectif(s)
Civilité
. Mme M Autre
Nom * Prénom *

POIRE Helene
Date de naissance * Lieu de naissance *

15/061978 Paris
Nationalité * Pourcentage ou droit de vote *

Fran¢aise [ X ‘

A
Ce champ est obligatoire
Pays * Numéro de voie
- -

Nom de voie * Complément d'adresse
Ville * Code postal
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Cas 1:le SUCCES

Vous avez terminé I'intégration de tous les justificatifs demandés ; I’'ensemble des rubriques sont en VERT alors
prenez connaissance des conditions générales d’utilisation dites CGU. Prenez soin de cliquer sur
« SOUMETTRE » pour obtenir I’aval du back office de collect.online.

mEemdl e Geetraiea WL Besaimy =

Le message « La création a été exécutée avec succes » s’affiche. Les données ont bien été transmises. Votre
demande est immédiatement transférée au Back Office va étre examinée.

Lo création o é1¢ snsculéas aver sucos

Un message vous sera transmis sur votre adresse e-mail c’est-a-dire celle de I'administrateur principal,
signifiant la recevabilité de votre demande.

Dés lors vous pourrez compléter et signer le mandat SEPA.

L’accés au module de création et de gestion des débiteurs sera accessible. Il suffit de cliquer sur « Signer le
mandat». Cette action permet d’accéder au mandat et de saisir les informations nécessaires. Le message
« Validation de signature électronique » apparait, et vous permet d’accéder au service collect.online.

BIENVENUE | AVANT D'ACCEDER A COLLECT.ONLINE, VEUILLEZ
VALIDER VOTRE COMPTE.

Signature de mandat Validation de mondal

Signer électroniguement votre mandat

Signer ta mandal
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Etape 3 REcapitulatil

Etape 2. Sig

MR T I 0 BUEL T ST eI Tl SO0 D LS

GENVENLE DR L TSRO DE CRERTOON [ DO BOMATRE D vOTRE WUw0AT [ PRELEVEMENT SCFw
xrue Seoray i e TSI L T AP BTN D 2 NG 2

ALY O LN T et

S LY Sl 1 ikl P D R e L

Y035 INFORMATIONS
Ve conbdiar ol cooptar, ¥ bcessate, v miormatons, ERes sesont ulinden poor statie i mandut oo pridveren] an pan du biusee oo comple

Vos informations personneles
o Primos Yiam by

Fidrasss Sacdanige -
Nt 04 ignire France : (+33) v
Afacie - By - o el e - vl

Poaar comiger von nkirmalins persornelitn. minsins coebten wolbe oitaacier S-money

Vos informations baocaim
B CRECFRRA
EAN FRTR BRI
Confrmer b rorrwfions
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FRE-
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ey o ateTs 55T DOSGETIE I PECRIERTH 3 /7T TRINCE FAS O THETY §7 RGPS O TIFRN Db PR BTN

T w3l @ 2eDhas
RN O™ DO R S0 DR WD

FOIOT DA IETTEEE PO

Socfr=erars 13 IgeT i B T 3

G RS S SR O ot ShRhGET ) e L B B LR R 5 x
Fone Boiear bl B sduh Sdumhs v UMW by SRR R SRS, o oS SRS
.. _____________________________________]
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Etape 1 Création Etape 2 Signature Etape 3 Récapitulatif

VOTRE MANDAT DE PRELEVEMENT

Vérifiez les données de votre mandat de prélévement avant de le signer.
5| vos mformations hancaues ne sont pas comecles, vous pouves las comger an ciquant suf ie bouton correspondant situé c-dessous. Vous devez &lre b Bulaire de ca comyile ou autonsé 3 signer ce mandat en quaklé de Gers payeur

pdfstreampage

Mandat de prélavement SEPA
Rdariecs orague do mandat  COLLECTONUINEBODOTVINCAVCAALVIUAITY

[rr———

e harn

s s s a7

IIEEEEEEREEEEEEREEREREEEEREEREEENEEEERENEEER

Adressefuméro e nom de 1" Ases (sseasee ssee=1 (. BIS - RUE DE LA PENTE - ADRESSE2
HEREERNNEERENEN
HERNERNNREREEEN

75000 AR
HEEENNEEREER NN NN RER RN NN NN NEA NN N

Pays * coeny Numdra de théphane e sese
FRANCE

+33669200449
[IIEEEEEEENEEESENEENERENEEREE R ANENNENENREERE

E-mall feat

Coriger bes informations Tidldcharger e mandee de prdivemant

Cas 2 : ’'abandon

Vous souhaitez abandonner votre demande. Cela est possible, en cliquant sur lacommande « ICI », positionnée
juste en dessous des CGU. Ce choix doit étre fait avant méme de soumettre votre dossier.

Le message suivant s’affiche. A vous d’actionner la suppression de votre dossier en confirmant votre choix par
Ooul.

Supprimer mon dossier 20

souhaltez-vo regllement supprimer volre

dossier de souscription®

Attention, toutes les (nfermations saisies seront

sUpprimees
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Cas 3 : les modifications
Votre dossier doit étre complété ou modifié, a la demande du back office.

Pour accéder a votre dossier, veuillez-vous connecter a votre espace collect.online, en vous rendant a
I’adresse suivante : https://my.collect.online/pre-registration

Sur la page de login, veuillez saisir :

- Votre login : il s’agit de votre adresse Email (renseignée a I'étape 4 du parcours)
- Votre mot de passe : il s’agit du mot de passe que vous avez choisi a I'étape 5 du parcours.

Une fois connecté, vous pourrez compléter les rubriques au statut « a compléter ». N'oubliez pas de valider
les CGU et de cliquer de nouveau sur « SOUMETTRE ».

Cesdiimne Gesaraien UL Bsaiing «f

Bienvenue dans l'univers de collect.online
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